VOORBEELD


Naam
Adres
Postcode Woonplaats

Datum:
<dag> <maand> <jaar>
Betreft:
Uitnodiging Algemene Ledenvergadering <naam VvE>
Geachte heer/mevrouw,

Graag nodig ik u uit voor de Algemene Ledenvergadering van eigenaars van de '<naam VVE>’ gevestigd in Rotterdam. De vergadering wordt gehouden op <datum ALV>, op <adres>. De aanvang van de vergadering is: <tijdstip>. 

De agendapunten 

1. Opening en mededelingen

2. Vaststellen van het aantal vertegenwoordigde stemmen

3. Activeren van de VvE 

4. Benoemen van de beheerder en de voorzitter 

5. Verzekering van het pand 

6. Onderhoud

7. Financiën

· vaststellen van de bijdrage

· vaststellen van de maandelijkse voorschotbijdrage

8. Rondvraag 

9. Vervolgafspraken en sluiting

In de vergadering worden de volgende besluiten gevraagd:

1. <Toelichting op de gevraagde besluiten per agendapunt>

2. <Toelichting op de gevraagde besluiten per agendapunt>

Aandachtspunten
· De aanwezige eigenaren nemen in de vergadering uitsluitend rechtsgeldige besluiten over zaken die op de agenda staan.

· In de splitsingsakte staat vermeld hoeveel stemmen elke eigenaar heeft en hoeveel stemmen nodig zijn om geldige besluiten te nemen. Indien het benodigde aantal stemmen tijdens de vergadering niet vertegenwoordigd is, wordt volgens het reglement een tweede vergadering belegd. Op die vergadering mogen de eigenaren wél rechtsgeldige besluiten nemen, ongeacht het aantal vertegenwoordigde stemmen. 

· Besluiten zijn bindend voor alle eigenaren.

· Bij deze agenda vindt u een ‘volmacht’. Indien u niet bij de vergadering aanwezig kunt zijn, wilt u dan zo vriendelijk zijn om de volmacht in te vullen en mee te geven aan een eigenaar die de vergadering bezoekt? Uw stem telt in dat geval toch mee. Ik verzoek u de gevolmachtigde op de hoogte te stellen van uw mening over de in de agenda genoemde onderwerpen.

· Van de vergadering worden beknopte notulen gemaakt.

Ik reken op uw komst. En nogmaals, denkt u bij verhindering aan het geven van een volmacht?

Met vriendelijke groet,


< Naam organisator >
Bijlage:
Volmacht
Volmacht

Vereniging van Eigenaren <naam VvE>

Ondergetekende:___________________________________tel.nr.:________________________

Eigenaar / eigenaresse van het appartement

Adres: ___________________________________________________________________________

machtigt

Naam: ___________________________________________________________________________

om namens hem / haar besluiten te nemen tijdens de vergadering op <datum> om <tijd> en eventuele reglementaire tweede vergadering (als er tijdens deze vergadering niet voldoende eigenaren aanwezig zijn om rechtsgeldige besluiten te nemen).

Datum:

______________________________________________________

Plaats:

______________________________________________________

Handtekening:
______________________________________________________

 Maakt u gebruik van deze volmacht? Wilt u uw gevolmachtigde dan in kennis stellen van uw standpunten over de geagendeerde onderwerpen?
